花蓮縣秀林鄉水源國民小學導護加班申請單 

	職稱：          姓名：

	申請日期
及時間
	一、詳如本校學年度導護工作實施計畫及導護工作輪值表。

二、上述實施計畫及輪值表經本校校務會議通過，得免再請示核章。

	其他注意事項：
一、本校上班時間為8：00到16：00，導護老師於7：30前到校至8：00導護，奉校長指示可申請導護加班0.5小時；惟，導護老師於導護時間內領有鐘點費(例如課輔、課照),導護老師不得再請加班補休。導護補休於最後導護日之2年內補休完畢。
二、導護老師倘請假時應自行協調其他人員代理或與其他週導護人員交換輪值，並記錄於學校日誌代替請示申請，且由代理人申請導護加班補休。


花蓮縣秀林鄉水源國民小學實際導護加班簽到退單
	實際導護日期及時間
	時數
	簽  名
	單位主管
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	校長
	人事登記
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